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    DESARROLLO Y CONCLUSIONES DE LA REUNIÓN: 
 

 

ACTA DE REUNIÓN - COMITÉ TÉCNICO DEL CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 708-204 
Fecha y hora: 10:00 a.m., 
Lugar: Alcaldía Local de Fontibón 
 
Asistentes: 
Representantes de Dirección y Gestión de Proyectos S.A.S., Representantes del DRAFE, Representantes del área de deportes de la Alcaldía 
Local de Fontibón 
 
Orden del día: 
1. Presentación del contratista. 
2. Presentación del equipo administrativo del Fondo de Desarrollo Local de Fontibón. 
3. Presentación de hojas de vida del equipo ejecutor. 
4. Presentación pública a la comunidad. 
5. Presentación pública ante la Junta Administradora Local (JAL). 
6. Propuesta de cronograma de los eventos deportivos. 
7. Fecha de convocatoria y divulgación. 
8. Requisitos de inscripción. 
9. Fechas estimadas de inicio de eventos. 
10. Entrega y distribución de afiches y volantes en la etapa de promoción y divulgación. 
11. Factor técnico de calidad. 
12. Ingresos al almacén. 
13. Cuentas de cobro. 

 
Desarrollo de la reunión: 
 
1. Se realizó la presentación de cada miembro de Dirección y Gestión de Proyectos S.A.S., explicando las funciones de cada integrante. 
2. El equipo de deportes de la Alcaldía Local presentó a sus miembros y detalló sus roles en el proyecto. 
3. El contratista entregó las hojas de vida del equipo ejecutor. El área de deportes revisó los documentos y resaltó la importancia de 

que las personas involucradas conozcan la localidad, facilitando el acercamiento con la comunidad. 
4. Se acordó que la presentación pública del proyecto se realizará el 29 de enero en dos jornadas: a las 9:00 a.m. y a las 4:00 p.m., en la 

Casa de la Cultura. 
5. Se explicó al contratista el procedimiento para solicitar la presentación pública ante la JAL. Este se comprometió a enviar la solicitud 

formal e informar la fecha del evento. 
6. El contratista presentó el cronograma propuesto para la ejecución del contrato. El equipo de deportes realizó observaciones para 

que se ajusten según las necesidades del proyecto. 



7. Se solicitó al contratista que la divulgación comience la semana siguiente a la presentación pública para cumplir con los tiempos del 
cronograma. 

8. Para los requisitos de inscripción, se recordó al contratista que debe seguir lo especificado en el anexo técnico, asegurando un 
adecuado control de los beneficiarios. 

9. El inicio de los eventos se definirá según el cronograma aprobado. 
10. Para la impresión de afiches, volantes y trípticos, se informó al contratista que será necesario contar con el código de aprobación de 

la Secretaría de Gobierno. La Alcaldía proporcionará el correo del área de prensa para enviar las piezas comunicativas. El código QR 
que estará en las piezas publicitarias no estará para la inscripción, por el contrario direccionara para informar los requisitos de la 
misma 

11. El factor técnico de calidad se encuentra descrito en el pliego de condiciones. Se solicitó al contratista atender las observaciones 
especificadas en dicho documento. 

12. Los ingresos al almacén deben incluir fotos, facturas y códigos de aprobación. El apoyo a la supervisión generará un acta de recibido 
a satisfacción. 

13. Para los pagos, se realizará la consulta al área correspondiente. Se estableció que el 90% del monto se pagará con base en los 
informes entregados, y el 10% restante, tras la liquidación del proceso. 
 

Eventos durante la ejecución del contrato: 
 
1. Festival recreo-deportivo por los jóvenes de Fontibón. 
2. Juegos deportivos, recreativos y tradicionales comunales. 
3. Encuentro de juegos tradicionales indígenas. 
4. Fontibón es Afro. 
5. Fontibón por las artes marciales mixtas. 
6. Segundo torneo local de Street Workout y Calistenia Fontibón. 
7. Fontibón se mueve por el adulto mayor. 
8. Fontibón por la inclusión. 
9. Cierre final de eventos recreo-deportivos. 
10. Hora de finalización: 11:40 a.m. 
  
 

COMPROMISOS DE LA REUNIÓN: 
 
No
. 

ACTIVIDAD 
 

RESPONSABLE 
 

FECHA DE ENTREGA 

    

    

 

NOTA 1: En caso de ser una reunión virtual se puede anexar el reporte de asistencia generado por las plataformas de reuniones o plataformas que generen formularios.  
NOTA 2: Agregue o elimine las filas que sean necesarias para registrar los asistentes y los compromisos de la reunión. 


